Atelier
informatique.

Formation courte 2 fois 3 H .

sur votre PC

Cours d'Initiation et sensibilisation

3 modules pédagogiques personnalisés :
de 3fois 2H:

1 Initiation Informatique

Dessiner avec la souris, Bureautique, écrire,
insérer une image dans un texte, mieux
présenter son CV, mieux gérer ses fichiers sur
un PC. Faire ses comptes ou trier des adresses
avec Excel, graver un CD, copier vers une clé
USB ...

2 NET

Sécuriser ses Mails, gagner du temps en
recherche de site web, créer un compte mail et
ou blog, ajouter une boite aux lettres ou installer
un logiciel de téléphonie gratuitement ...

3 Photo et publication

Numériser, retouche des photos, les retravailler,
les copier les classer, les envoyer facilement via
INTERNET, réaliser un diaporama avec Power
point ....

Pour qui : Utilisateur désireux de mieux
se servir de leur P C

Moyens :
Sur votre PC et I'ecran de votre formateur : ERIC T.
Expériences du métier d'animateur d’Espace Public

Numérique.(Dipléme EURO MASTER Multimédia et
gestion de projet .)

Comment : inscription a un ou plusieurs
modules de 6 heures.

Combien:25€ / h
prix degressif a partir a de 3 personnes

Quand ? : sur réservation par mail ou tel :

deux matinées ou apres midi par semaine

Compétences acquises en moins de 18 Heures en face a face pédagogique personnalisé :

Identification de types de fichiers de données (texte, bitmap, vectorielles.....) Logique de recherche de fichiers
Optimisation de I'exploitation de Windows, installation d un programme, Utilisation de périphériques :
imprimante, Scanner, Ap. Photo numérique, clé USB. les programmes et fonctions de Windows , Retouche
PHOTO, Création d’hyper liens avec Word ou Excel, Notion de mise en page avec notion de pres. Ass. Ordi.
( POWER POINT) Elaboration de page publiable sur un site internet, TECHNIQUE DE RECHERCHE sur Internet
et notion de sécurité avec sa messagerie.

METHODE PROGRESSIVE avec sensibilisation par le dessin puis I'ergonomie de l'usage de Windows, puis
utilisation du traitement de texte, du navigateur internet, puis usage d'un logiciel de retouche d'image ou
présentation assister par ordinateur, voir blog.

Réservation Tel 0675480090 ou plus d'infos sur jevousreponds@orange.fr

Ausud.eu
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